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1. Il sistema di inoltro telematico delle domande d I Nulla Osta

Il sistema permette la compilazione e I'invio in via telematica allo Sportello Unico per I' Immigrazione delle
domande di Nulla Osta al lavoro, domande di ricongiungimento familiare e di conversione del permesso di
soggiorno per cittadini extracomunitari.

Nel suo complesso, il sistema si compone di un sito web, al quale si dovra accedere avvalendosi di una
connessione ad Internet, e di un programma da installare sul proprio Personal Computer, da utilizzare per la
compilazione e la spedizione telematica delle domande.

Le operazioni da effettuare per poter procedere con l'invio delle domande allo Sportello Unico per
'Immigrazione, sono sintetizzate nell'immagine seguente.

L. Installazione Importazione _ _
Registrazione Richiesta del programma e compilazione Invio telematico
sul di un modulo di compilazione di un modulo di un modulo

sistema di domanda sul personal sul personal compilato
computer computer

1. Registrazione sul sistema
Per I'accesso alla procedura on-line di richiesta dei moduli, &€ necessario effettuare preventivamente una
registrazione sul sito web del servizio di inoltro telematico delle domande.

La registrazione & gratuita, e richiede necessariamente un indirizzo di posta elettronica valido e
funzionante per essere eseguita.

2. Richiesta di un modulo di domanda
Completata la fase di registrazione, € possibile accedere all' area di richiesta dei moduli di domanda di
proprio interesse. In base alla tipologia del modulo scelto, & necessario provvedere all'inserimento di
alcuni dati anagrafici preliminari.

3. Installazione del programma di compilazione del modulo di domanda sul personal computer
La compilazione del modulo precedentemente generato allinterno dell’area di richiesta, viene svolta
attraverso I’ utilizzo di uno specifico programma disponibile sul sito web. Il programma deve essere
salvato, installato, ed avviato sul proprio personal computer.

4. Importazione e compilazione di un modulo sul pro prio personal computer
Attraverso il programma installato, si deve procedere alla importazione e alla compilazione del modulo
generato sul sito con I'immissione dei dati richiesti. Guide di contesto e strumenti di verifica dei dati
immessi sono di supporto durante la procedura.

5. Invio telematico di un modulo compilato
E’ necessario inviare il modulo correttamente compilato al servizio di inoltro telematico delle domande
utilizzando una specifica funzionalita del programma di compilazione installato sul proprio personal.
Per effettuare I'invio, &€ necessario che il proprio personal computer sia connesso ad internet.
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1.1 Registrazione sul sistema

Registrazione
sul

sistema

La procedura di registrazione, da effettuare esclusivamente al primo accesso al sistema e necessaria per
poter effettuare la richiesta dei moduli di domanda, avviene attraverso la compilazione di un modulo
elettronico disponibile sul sito.

E’ richiesto I'inserimento obbligatorio delle seguenti informazioni anagrafiche personali:

= Cognome

=  Nome

®  |ndirizzo e-mail

= Data di nascita

= Password di accesso

La procedura & accessibile dalla pagina principale del sito web nullaostalavoro.interno.it  attraverso il link
“Effettua registrazione ", presente nel menu di navigazione posto sulla parte sinistra della pagina.
Dopo aver cliccato sul link si ha accesso al modulo da compilare.

‘.-_-

Decreto Flussi 2007

Effettua registrazions

ACCESS0 per utenti registrati Servizio dl il'l[]ltl"ﬂ tE.

E-mail utente:

I [l Ministero delllnterno, Dipatimento ped
Fassword: permette al datore di lavoro di inviare
I extracomunitari ed al cittadino straniero
permesso di sogoiorno (DLos. n 286
successive modifiche e integrazioni.

Invia Cancella

E' zufficiente disporre di un Perzsanal ©
relative alle seguenti tipologie:

Recupera la password

Accesso alla procedura di registrazione
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Effettua registrazione

Accesso per utenti registrati

E-mail utente:

I—
Il Ministero dellinterno, Dipartimento per le Libertd Civili & Nmmigrazione, ha realiza
Passvord: permette al datore di lavoro di inviare telematicamente domande di Nulla Osta al 14
I snitari ed al citadino straniero domande di ricongiungimento familiare e d|
permesso di soggiormo (D.Lgs. n.286 del 25071998 e successive modifiche e

Invia Cancella ive modifiche e integrazioni).

E' necessario disporre di un Personal Computer collegato alla rete intemet per poter |
relative alle segl

Recupera la password Polizia di stato
1. Lavoro D) 7
Scarica il programma 2. Lavoro 8
i 3 Lavoro 8
FAQ 4. Conversi
286/98
Help Desk 5 Convers
Art. 24D
6. Mulla Os| Effettua registrazione lente non registrate

Accesso per utenti registrati Regl S ﬁ‘azio ne utente
E-mail utente:

Per completare la registrazione occorre compilare il presente modulo in tutte le sue pari.

Trova Subito |

Jpuscolo ‘

Password: E' necessario autorizare Iutilizzo dei proprl dati personali

Recupera la password

1l Ministero dellintemne, Dipartimento per le Libertd Civili e limmigrazione, garantisce |a totale riservatezza
dei dati forniti, nel rispetto del Decreto legislativa 30 giugno 2003, n. 196

Cognome:
MNome:
3 E-mail:

Scarica il programma

Fag Ripetere E-mail:
Data di ita (GG-Mi-AAAA) = = vl

Help Desk dicziLil ) I_g '_3
Password:

{deve essere lunga almeno & caratteri di cui almeno 1 numerico)

Ripetere password:

»
i L

ai sensi dell’Art. 13 del D.LGS. 196/2003

[(Codice in materia di protezione dei dati personali)

4i sensi e per gli effetti dell'ant 13 del D Lgs. 196/2003 si comunica che:
- | dati forniti verranno ulilizati dallo Sportello Unico per lmmigrazione

nel pieno rispetto della normativa citata,

- | dati saranno utilizzati al solo fine della gestione anche informatizata
delle procedure connesse all'assunzione di lavorator stranieri nonché

per linvio di comunicazioni relative alle procedure stesse,

|- | dati saranno oggetto di trattamento in forma scritta e supporto

Autorizzo il trattamento dei dati I

Trascrivere nella casella ditesto | 5 caratter] ol controlio che compaiono nellimmagine sottostante

Il modulo di registrazione da compilare
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Per concludere la procedura € necessario cliccare sul bottone “Invia” presente nella parte bassa della
pagina.

[ tn750

L

Invio dei dati di registrazione

L'invio della richiesta di registrazione viene comunicato attraverso un messaggio di conferma.

Link diretti | Polizia di stato

. Decreto Flussi 2007

Effettua registrazicne = Uitente non ragistrato
Accesso per utenti registrati Regist["azi()ne utente
E-mail utente:

e

P d: iy < i .

IL La richiesta ¢ stata inviata con successo.

| nvia || cancella | Ricevera un messaggio di posta elettronica all'indirizzo da lei fornito,
contenente le istruzioni per poter procedere alla conferma della registrazione e

Recupera la password all'attivazione dell'utenza.

Scarica il programma Verifichi nella sua casella di posta I'arrivo del messaggio.

F40

Halp Dask

Messaggio di conferma della procedura di registrazione

Il mancato inserimento di tutte le informazioni richieste all'interno del modulo, viene segnalato da specifici
messaggi di errore.
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Registrazione utente

Per completare |a registrazione occorre compilare il presente modulo intutte le sue parti.

E'necessario autarizzare l'utilizza dei propri dati personali.

Il Ministero dell'interno, Dipartirmento per le Likertd Civili @ lmmigrazione, garantisce |a totale riservatezza
dei dati farniti, nel rispetto del Decreto legislativa 30 givgno 2003, n. 196

Attenzione!
Sona stati riscontrati | seguenti errar:

« Inserire Email
« |nserire Name

Messaggio di errore nella procedura di registrazione

1.1.1 Attivazione dell’'utenza personale

Terminato l'inserimento dei dati di registrazione, per accedere all’area personale del sito, € necessario
procedere successivamente all’attivazione della propria utenza. Fino a quando questa operazione non
viene completata, non & possibile procedere con la richiesta e I'invio dei moduli di domanda.

All'indirizzo di posta elettronica (e-mail) fornito durante la procedura di registrazione, si ricevera un
messaggio con il dettaglio delle operazioni da effettuare, cosi come evidenziato all'interno dellimmagine
seguente.

Utilizzare I'indirizzo riportato all'interno del messaggio di registrazione ricevuto per concludere 'operazione
di registrazione

Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'immigrazione

Servizio di inoltro telematico delle domande di nulla osta al lavoro o al ricongiungimente familiare per cittadini
extracomunitari.

Gentile diego de miranda
Le inviamo il NOME UTENTE, la PASSWORD da Lei forniti in fase di registrazione da utilizzare per I'accesso ai servizi.

Nome Utente : s, e
Password : ¢

Potra’ wtilizzare il servizio sole dopo aver effettuato la conferma della registrazione descritta di seguito

CONFERMA REGISTRAZIONE

Per confermare la registrazione:

Link diretti | Pol
* Accedere al seguente indirizzo internet hitps:/} Y 2 - i
el Sanal il Mini SELD
harra dell'indirizzo del proprio browser weh). ¥ lnlste I'O e nterno
A ] Dipartimento per le Liberts Civili e 1 Tmmigrazione

CANCELLA REGISTRAZIONE

Decreto Flussi 2007
Per cancellare la registrazione:
o Accedere al seguente indirizzo internet|  Effettua registrazione

240.
peiape dolfindirizzo dol proprio brq - Accesso peruters _

registrati

E-mail utente: Trova Subito

Password:

Conferma della registrazione effettuata con

Per accedere ai servizi disponibili, oceorrera’
e ut11.lzzare e_-mal.l uteqte e "password fo?nlte
40 in fase di registrazione e confermate via
e-mail.

Recupera la password

Help Desk

Vai alla pagina iniziale

Procedura di attivazione della propria utenza
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1.1.2 Accesso al sistema

L'accesso alla propria area personale, avviene inserendo nei campi “E-mail utente ” e “Password " presenti
allinterno della pagina principale del sito, le informazioni fornite durante la procedura di registrazione
(riferimento paragrafo 1.1 “Registrazione sul sistema).

Polizia di stato = | #

Link diretti

Effettua registrazione

Servizio di inoltro telematico delle domande di Nulla Osta

Accesso per utenti registrati

E-mnail utente:

|rossinevio@gmail.com Trova Subito

Il Ministero dellinterno, Dipartimento per le Libertd Civili @ Nmmigrazione, ha realizzato un servizio che

FPassword: permette al datore di lavaro di inviare telematicamente domande di Mulla Osta al lavoro per cittadini
|......... extracomunitari ed al cittadino straniero domande di ricongiungimento familiare e di conversione del

permesso di soggiorno D.Lgs. n286 del 25071988 e successive modifiche @ DPR n.394099 e
successive modifiche e integrazioni).

|| Invia || Cancella |

E' necessario disporre di un Personal Computer caollegato alla rete internet per poter inoltrare damande
relative alle seguenti tipologie:

Recupera la password

1. Lavoro Domestico- At 22 D, Lgs. 286098
Searicail programma 2. Lavoro Subordinato - At 22 D Lgs. 28698
3. Lavoro Subardinato in progetti speciali- At 23 D Lgs. 286598
FaQ 4. Conversione del permesso di soggiorno da studio a lavoro subordinato o autonomo - At 6 D.Las
28698
Help Desk A, Cornversione del permesso di soggiorno da lavoro stagionale a lavoro suboardinato o autonomoa -

Art. 24 DLgs 286/98
B, Mulla Osta al lavoro subordinato per sogoiornanti di lungo periodo

Fer utilizzare il servizio & necessario registrarsi fornendo alcuni dati personali.
Fer maggior infarmazioni consulta la guida all'utilizzo del portale

Accesso al sistema

Se le credenziali fornite risultano corrette, si € abilitati alla visualizzazione della propria pagina personale
cosi come rappresentato nella figura seguente.
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‘& Decreto Flussi 2007

Link diretti

Vai alla Home page
Richiesta moduli
Visnalizza maduli richissti
Visnalizza moduli eliminati

Visualizza domande inviate

Dichiarazione di Emersione

Searica il programma
FaQ
Help Desk

Modifica i dati personali

Cancella la registrazions al portals

Esei

Horme utente

Servizi disponibili

Senizi disponibili allinterno della gropria area personale:

« Dichiarazione di emersione di lavoro irregolare di extracomunitari

* Richiesta del modulo informatico per la presentazione delle domande di nulla osta

.
.
.
.

.
.
.

Wisualizzazione dei moduli richiesti
Vigualizzazione delle domande inviate
Visualizzazione delle damande eliminate

Madifica dei dati personali forniti nella fase di registrazione

Cancellazione della registrazione
Manuale Utente
Sezione per il supporto allinvio dei moduli

Primo accesso al sistema

Per poter procedere con la compilazione di una domanda di nulla osta o per la dichiarazione di emersione di lavoro irregolare di
exdfracomunitar, & necessario effettuare, nel'ording, e seguenti attivita:

1. Generare i moduli informatici relativi alle domande di proprio interesse accedendo all'area "Richiesta moduli™ - Sard richiesto

B

3

l'inserimenta di alcuni dati anagrafici preliminari

Scaricare ed installare sul proprio personal computer il programma per la compilazione dei moduli, disponibile accedendo

all'area “Scarica il programma’ .

Awiiare il programma di compilazione sul proprio personal computer e procedere con la fase di importazione moduli. Per

Pagina personale utente

1.1.3 Modifica dei dati personali

In qualsiasi momento & possibile apportare modifiche ad alcuni dei dati personali, ad esempio la password,
forniti in fase di registrazione. Per accedere alla funzionalita, utilizzare il link “Modifica i dati personali
disponibile all'interno del menu di navigazione posto sulla parte sinistra della pagina.

& Decreto Flussi 2007

Vai alla Home page
Richiesta moduli
Visualizza moduli richiesti
Vizualizza moduli eliminati

Wisualizza domande inviate

Dichiarazione di Emersione

Secarica il programma
FaQ
Help Diesk

Modifica i dati perscnali

Cancella la registrazione al portale

Esci

Hame utente

Servizi disponibili

Servizi digponibili allinterno della propria area p

Dichiarazione di emersione di lavoro irre

Richiesta del modulo informatico per la
Visualizzazione dei moduli richiesti
Yisualizzazione delle domande inviate
Yisualizzazione delle domande eliminate
Modifica dei dati personali forniti nella fag
Cancellazione della registrazione
Manuale Utente

Sezione per il supporto all'invio dei moduyl

Primo accesso al sistema

Accesso alla procedura di modifica dei dati personali
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Vai alla Home pags
Fichiesta moduli
Visualizea moduli richiesti

Visualizza domande inviate

Scarica il programma
FaQ
Help Degk

N o N
2% e 3

. Decreto Flussi 2007
Haome utents
Servizi disponibili

Servizi disponibili

Servizi disponibili all'interno della propria area per

s

nico I mmigrazione

Modifica i dati personali

Vai alla Home page
Richiesta moduli
Visnalizza meduli richiesti

Visualizea domande inviate

Scarica il programma
Fa0
Help Desk

Madifica 1 dati perscnali
Cancella la registrazione al

portale

Ezci

o Decreto Flussi 2007

hiodifica i dati personall
Modifica Dati personali

Irossi
Inevio
Irossmewo@gman carm
Imssineviu@gmai\ cam

Cogharme:
Morme:
Email

Conferma Email

Data di nascita (GG-MM-N\AA):IT x|-|6 'I— 1960 >

Password

Conferma password:

—
—

Trascrivere nella casella ditesta i 5 caratter di controlio che compaiono nellimmadgine sottostante

Invia le modifiche

Cancella

Link diretti

Trova Subito

Modifica dei dati personali

Dopo aver provveduto ad apportare le modifiche ai dati, € necessario confermarle attraverso la pressione del

bottone “Invia le modifiche ”. Per annullare le operazioni, utilizzare il bottone “Cancella ”.

La variazione puod essere apportata contemporaneamente ad uno o piu dati all'interno della pagina.

1.1.4 Recupero della password

Nel caso in cui si dimenticasse la propria password di accesso, € possibile richiederne una nuova.
La richiesta, puo essere inoltrata attraverso un’apposita funzionalita di recupero, disponibile sul sito.

Dal menu di navigazione, utilizzare il link “Recupera la password

". Si ricevera un messaggio di posta

elettronica all'indirizzo e-mail fornito in fase di registrazione con l'indicazione della nuova password di
accesso da utilizzare.
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Link dliretti

-
L

:h Decreto Fllrs;i 200

Effettua registrazione Fecupera la password
Accesso per utenti registrati Recupero Passwor‘d

E-mail utente:

] Perrecuperare la password inserire linditizzo e-rnail comunicata in fage di registrazione Trova Subito
Password: E-rnail: |
| iivia || Cancella | Trascrivere nella casella ditesto | § caratfer of controfio che compaiono nellimmadine sottostante

| Recupera la password |

Scarica il programma

FAQ
Help Dask Invia || Cancella

Recupero password

1.1.5 Help Desk e FAQ

Per eventuali problemi durante la registrazione, I'utilizzo del sito o del programma di compilazione, sono
disponibili due strumenti di supporto (sia all'interno della pagina principale del sito, sia all'interno dell’area
personale):

1. FAQ (Frequently Asked Questions)
Un elenco da consultare con le domande/risposte piu frequenti inerenti la fase di registrazione, I
utilizzo del sito o del programma di compilazione.

2. Help Desk
Un servizio di assistenza, attivo dalle ore 09:00 alle ore 18:00 dal lunedi al venerdi, contattabile

attraverso la compilazione di uno specifico modulo.

Per accedere ai due strumenti, utilizzare rispettivamente i link del menu di navigazione del sito, “FAQ” e
“Help Desk .
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Link diretti | Polizia di stato =l »

Effettua registrazions

Arcesso per utenti registrati Frequellﬂy Asked Questions (FAQ)

E-mail utente:

L'elenco in basso mostra le risposte alle domande pil frequenti sulluso del sistema dello Sportello Unico Immigrazione

Se gueste informazioni non sono sufficient alla risoluzione degl eventuali problemi fiscantrat, & possibile rivolgersi al servdzio di assistenza
Password: accedendo all'area di supporto

Link diretti | Polizia i stats =] #

Recupera la password 1. au
‘- 08
S Z HO
Scarica il programma 3 HO
HO

Fao CH
Help Desk aut:
RE]

Effettua registrazione
ACCesso per utenti registrati

Area d1 suppor'to alla registrazione

E-mail utente:

Rlspasti l— E' passibile segnalare eventuali problemi riscontrati in fase di registrazione, compilando il modulo Trova Subita
softostante.
1 quf Password:
Ol l— Il serizio di supporto, attivo dalle ore 09:00 alle ore 18:00 dal lunedi al venerdi,
Ped] prowederd 3 contattard direttarnente guanto prima.

[of
Recupera la password 0gnoma
E-Mail
Bearica il programma Telefono

FAQ
Help Desk

Richiesta di supporto alla registrazione

Descrizione del problema | ;l

Associazione (facoltativa)

M= ticket di riferimenta ifac oltativ)

FAQ e Help Desk

1.1.6 Cancellazione della propria utenza di accesso

Se necessario, € possibile cancellare la propria utenza personale di accesso al sito.
Per effettuare la cancellazione, accedere alla propria area personale, ed utilizzare il link del menu di
navigazione “Cancella la registrazione al portale ".

Attenzione!l!
La procedura di cancellazione, che comporta congiun tamente I'eliminazione dei moduli di domanda

richiesti, non & reversibile. Per accedere nuovamen te al sito, &€ necessario effettuare una nuova
registrazione.
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Link diretti | Polizia di stato

: & Decreto Flussi 2007

Cancellala registrazione al portale
Cancella la registrazione al portale

Vai alla Home page

Richiesta moduli

Visualizza moduli richiesti

Visualizza moduli eliminati

Visualizza domands inviate

Cancellando l'iscrizione al portale non sara piu
possibile scaricare i moduli in formato elettronico

Dichiarazione di

Emersione ) ) L. i
e — generati ne accedere ai servizi offerti.

Soarica il programma Cancellare l'iscrizione al portale?

FAQ

Help Desk

[st] [o]

Modifica i dati personali

Cancella la registraziona al

portale

Esci

Cancellazione della propria utenza di accesso

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00 Pagina 13 (49)



4. x*‘ . Ministero dell’IntemO _-.- P
e Dipartimento per le Liberta Civili e I Immigrazione ' ¥

Sportello Unico Immigrazione

1.2 Richiesta di un modulo di domanda

Richiesta
di un modulo

di domanda

La richiesta di un modulo di domanda, avviene accedendo ad un’ apposita sezione del sito, attraverso il link
“Richiesta moduli " disponibile all'interno del menu di navigazione posto sulla parte sinistra della pagina.

E’ possibile scegliere il modulo appropriato all'interno dell’elenco proposto.

Vai alla Home page

Fichiesta moduli

Wisnalizza meduli richiesti
Visnalizza meoduli eliminati

Visualizza domande inviate

Dichiarazione di Emersione

Secarica il programma
FAQ
Help Desk

Iodifica i dati personali

Cancella la registrazione al portale

Esci

3
'.._-

Decreto Flussi 2007

Horme utente

Servizi disp

Servizi disponibili

Serizi disponibili allinterno della propris ares pd

# Dichiarazione di emersione di lavoro irrg

Richiesta del modula informatico per la p
Visualizzazione dei moduli richiesti
Visualizzazione delle domande inviate
Visualizzazione delle domande eliminate
Modifica dei dati personali forniti nella fag
Cancellazione della registrazione
Manuale Ltente

Serione per il suppoarta allinvio dei madu

Primo accesso al sistema

Accesso alla procedura di richiesta modulo

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00
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7
| i

Wai alla Home page Home utente

Richiesta moduli |

Visualizza moduli richiesti
Wisualizea domande inviate Servizi disponibili
Scarica il programma
FaQ

Help Desk

& Decreto Flussi 2007
Servizi disponibili

Servizi disponibili allinterno della propria area perg

e Richigsta del modulo informatico per 13 pre:
e Vigualizzazione dei roduli richiesti

e Visualizzazione delle domande irviate

o Modifica dei dati nersonali fornili nells fase

Modifica i dati personali

Vai alla Home page
Richiesta moduli

Wigualizza meduli richiesti
Visualizza moduli eliminati

Visualizza domande inviate

Dichiarazione di

Emersione

Searica il programma
TAQ
Help Desk

Medifica i dati personali
Cancella la registrazione al

portale

Esai

hiesta module informatico per domanda Nulla Osta

Selezionare il modulo informatico di interesse tra quelli disponibili di seguito:

Moduli per la richiesta di Nulla Osta al lavoro subordinato (Art. z2 D.Lgs. 286/98)

= Lavoro domestico (At 22 D.Lgs. 286/98) - Modulo A

= Lavoro subordinato (At 22 0 Lgs. 286/88) - Modulo B

= Lavoro subordinato; assunzione dilavarator inseriti nei progetti speciali (art. 23 del T.U.
imrmigrazione) - Modulo B-PS

Moduli per la richiesta di Nulla Osta alla Conversione del permesso di soggiorno da

studio a lavoro subordinato o autonomo (Art. 6 D.Lgs. 286/98)

» Domanda diverifica della sussistenza di una quota per lavaro subordinato - Modulo VA

« Richiesta di convocazione per la stipula del contratto di soggioma per stranier che hanno
ragoiunta la maggior etd o che hanno conseguito diploma di laures o dilaurea specialistica in
ltalia - Modulo %2

Link diretti

Trova Subita

Come fare per

= Lavoro domestico (At 22 D.Lgs. 286/98) - Modulo A

Richiesta di un modulo informatico per domanda Nulla Osta

Per richiedere un modulo, & necessario, nell’'ordine:

Accedere alla propria area personale
Accedere all'area “Richiesta moduli "

Cliccare sul nome del modulo da richiedere

o~ w D PRE

modulo)

Identificare all'interno dell’elenco proposto il modulo di interesse

Inserire le informazioni anagrafiche preliminari richieste (variabili in relazione alla tipologia di

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00
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Link diretti

& Decreto Flussi 2007

Effettua una richiesta | Domanda verifica sussistenza di quota e cedificazione prerequisiti per lavora autonomao

Vai alla Home page

Richiesta moduli Domanda di verifica della sussistenza di una quota per lavoro autonomo e di certificazione

attestante il possesso di requisiti per lavoro autonomo

Visualizza moduli richiasti

Wizualizza moduli eliminati  per gttenere il modula in formato eletronico & necessario completare i campi sottostant.

Trova Subito

Wisualizza domande inviate Fervisualizzare le istruzioni di compilazione, selezionare licona a lato g |

Dichiarazione di

Emersione rRichiedente

Cognome Irossi
Mome Inevio

Scarica il programma

FaQ Cittadinanza [ndia =l
Help Desk Provincia di residenza |Napoli 'I
Fremere per aggiornare la lista dei Comuni@

Modifica i dati parsonali i
Cornune di residenza [NAPOLI =l

Cancella la registrazions al - -
) Indiriza Iwa rama 40
portale
CAP |801 aa

Esci

E' possibile consultare la lista dei moduli generati accedendo all'area del sito "Wisualizza moaduli
richiesti".

Genera || Cancella

Attenzione! Dopo aver inviato | dati, &' necessario scaricare ed installare sul proprio personal computer il
pragramma di compilazione disponibile all'interna dell'area del sito "Scarica il programma” e praseguire
con la compilazione dei moduli in modalita offline.

Inserimento informazioni anagrafiche preliminari

Dopo aver inserito le informazioni richieste, € necessario cliccare sul bottone “Genera” per avviare la
procedura di richiesta e generazione del modulo, cosi come evidenziato all'interno della figura seguente.

E' possihile consultare la lista dei moduli generati accedendo all'area del sito "Wisoalizza maduli
richiesti"

Genera Cancella

Attenzione! Daopo aver inviato | dati, ' necessario scaricare ed installare sul proprio personal caomputer il
programima di compilazione disponibile allinterno dell'area del sito"Scarica il programma” e proseguire
con la compilazione dei moduli in modalita offline.

Invio richiesta modulo
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ATTENZIONE!

L'invio del modulo web non completa la procedura di presentazione della domanda.

Sara necessario, dopo aver generato il modulo infor ~ matico, proseguire con tutte le operazioni di
compilazione descritte nei paragrafi successivi.

1.2.1 Limiti sulla gestione dei moduli informatici

Per gli utenti che si sono registrati autonomamente sul sito web, sara possibile gestire un humero massimo
di 5 (cinque) moduli.

Se la somma dei moduli richiesti e delle domande inviate € pari a 5, il sistema non consentira di richiedere
nuovi moduli informatici.

Se si raggiunge il limite dei cinque moduli, & possibile aggiungerne uno nuovo soltanto dopo averne
cancellato uno gia esistente dalla lista dei moduli richiesti presente sul sito web. E' comunque necessario
che la somma tra i moduli di domanda richiesti ed i moduli di domanda inviati non risulti superiore a 5.

N.B.: Non & possibile cancellare i moduli inviati.

La lista dei moduli richiesti & accessibile dal menu laterale del sito, come evidenziato nella figura seguente.

‘:\ ' M

Decreto Flussi 2007

Vai alla Home page Haome utente
Richiesta moduli Servizi disponibili

Vigualizza moduli richiesti

Visualizza domande inviate €1 VIZL disponibili
Servizi disponihili all'interno della propria area per:

Searica il programma

+ Richiesta del modulo informatico per la pre:

= 4 Lirk diretti | Polizia di stato had i 3

Help Desk :\ Ministero dell'Interno

Dipartimento per la Libertd Civili e | Tmmigrazions

Modificadedabimarsonali

Decreto Flussi 2007

Visualizza i maduli richiesti

Vai alla Home page : : e -
Richiesta modul Visualizza moduli richiesti

Visualizza moduli richiesti

L'elencoin hasso mostra i moduli informatici generati.
Visualizza moduli eliminati  Percompletare la procedura di presentazione delle domande & necessario

Visualizea domande inviate = Aver scaricato ed installato il programma disponibile alla paging scarica il programma.
—_— » Ayer scaricato i moduli informatici sul proprio personal computer tramite |a funzionalitd disponibile allinterno del programma di
PR : . compilazione.
Dichiarazione di
Emersione La successiva compilazione di ciascun modulo richiesto sard possibile ofline (senza essere connessi ad internet)
o Lista richieste effetiuate
Scarica il programma
Cognome - Cognome Tipo Cancella
o Nome Richiedente Nome Lavoratore
FaQ Richiedente Lavoratore Modelle domanda
Help Desk.
rossi newia z Cancella

Modificaidati personali
Cancella la registrazions al

portale

Esei

Visualizzazione moduli richiesti

In questa pagina, accanto ad ogni singolo modulo richiesto, & presente un link cancella, che consente di
eliminare definitivamente il modulo richiesto.
L'operazione di cancellazione ¢ irreversibile.
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La cancellazione del modulo da questa lista, rende
importato nel programma di compilazione (procedura

significa che i moduli gia scaricati sul

lista sul web, non verranno accettati al momento de

La lista dei moduli eliminati

Sportello Unico Immigrazione

non piu valido il modulo, anche se lo si & gia

descritta nei paragrafi successivi). Cio

rsonal computer e successivamente cancellati dalla
Ilinvio.

proprio pe

€ accessibile dal menu laterale del sito, come evidenziato nella figura segue

|

.. Decreto Flussi 2007

Vai alla Home page Horme utente

Richiesta moduli

Servizi disponibili

Visualizza moduli richiesti

Visualizza moduli eliminati I Servizi disponibili

Visualizza domande inviate
Dichiarazione di Emersione

Searica il programma

FaQ

Servizi disponibili all'interno della propria area p
* Dichiarazione di emersione di lavoro irr

# Richiesta del modulo infarmatico per la
® Visualizzazione dei moduli richiesti

® Visualizazione delle domande inviate

* Visualizzazione dells domande eliminatey

Healp Desk

Medifica i dati personali

Cancella la registrazione al portale

Esci

Vai alla Home page
Richiesta moduli
Visnalizza moduli richissti
Visualizza moduli eliminati

Visnalizza domande inviate

Dichiarazione di

Emersione

Scarica il programma
FaQ
Help Desk

Modifica i dati personali
Cancella la registrazione al

portale

Esel

. Decreto Flussi 206'7

Link: cliretti

“isualizza i moduli eliminati

test ali.28@gmail.com

Visualizza moduli eliminati

L'elenco in basso mostra in dettaglio i moduli informatici eliminati dall'utente.

Qualora uno dei seguenti moduli fosse stato precedentemente impaortato nel programma UL di campilazione, sard necessario procedere alla
cancellazione manuale dello stesso nel programma

Attenzione!!!

Lirvio dal prograrima SUI di un modulo cancellato non verrd accettato dal sisterna

Lista meduli cancellati

1

Cognome Richiedente Nome Richiedente Cognome Lavoratore  Nome Lavoratore M-tla-ic?ec:lo
Maolaro Marco cognome nome s}
test test test test B
test test test test A
Cognomung nomuno FC
rettartest nomerettortest dsdcognome sdfsnome F

Visualizzazione moduli eliminati

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00
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Gli utenti che si sono registrati autonomamente sul sito web, inoltre, potranno richiedere moduli informatici e
presentare domande esclusivamente per nome e per conto proprio. A tale proposito, durante la generazione
del modulo informatico, il sistema pre-compila la maschera di informazioni anagrafiche del richiedente con i

alcuni delle informazioni anagrafiche fornite in fase di registrazione. Tali dati non possono essere modificati.

~ Richiedente

Cagnome IrDSSi

Morme |nevin

Cittadinanza f India =]
Provincia di residenza | Napoli |

Prermere per agaiornare la lista dei Camuni E
Comune di residenza | NAPOLI =l

Indirizzo |xria rarma 40

CAP IEEI1EIEI

Richiesta modulo — Dati anagrafici del richiedente

Le limitazioni descritte non si applicano alle utenze degli operatori autorizzati dal’amministrazione che
hanno effettuato richiesta di accreditamento al sistema secondo la procedura descritta sul sito internet
www.interno.it nell'area Immigrazione.
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1.3 Installazione del programma per la compilazione del modulo sul
proprio personal computer

Installazione
del programma
di compilazione

sul personal
computer

La compilazione dei moduli di domanda, € possibile esclusivamente attraverso l'utilizzo di uno specifico
programma disponibile sul sito.

1.3.1 Salvataggio del programma

II programma di compilazione & accessibile all'interno della sezione del sito denominata “Scarica il
programma ", cosi come evidenziato all'interno dellimmagine seguente

4
'.-_-

Decreto Flussi 2007

Wai alla Home page Horne utente

Richiesta moduli Servizi diSpOI]ibﬂi

Wizualizza moduli richiest

Servizi disponibili

Vizsualizza moduli eliminati

Visualizza domande inwiate Servizi disponibili allinterno della propria area p

#& Dichiarazione di emersione di lavoro irre
Dichiarazione di Emersione

mManuale Utente
Sezione peril supporto all'invio dei moduyl

® Richiesta del modulo infarmatico per la p
— ® Visualizzazione dei moduli richiesti

Scarica il programma # ‘isualizzazione delle domande inviate
FAD ® Vizualizzazione delle domande eliminate

& dodifica dei dati personali forniti nella fag
Help Dask ® Cancellazione della registrazione

[ ]

[ ]

Modifica i dati personali

Cancella la registrazione al portale

Primo accesso al sistema
Esci

Accesso alla sezione di scarico del programma di compilazione
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A Decreto Flussi 2o07

Vai alla Home page Harme utenits

Richiesta moduli

Vizualizza moduli richissti

Visualizza moduli eliminati Servizi disponibili

Yisualizza domande inwiate Servizi disponibili allinterno della propria area p
® Dichiarazione di emersione di lavoro irr

Dichiarazione di Emersione
® Richiesta del modulo informatico per (2

e Vi izzazione dei moduli richiesti
I Scarica il programma I e visualizzazione delle domande inviate
dall o "
Fal
: Link cliretti
Help Desk

Modifica i dati personali

Cancella la registrazione al portale e
Decreto Flussi 2007

|

carica il
Scarica il programma SUIL

Esci Vai alla Home page programma SUl tectali J0@gmaileom

Richisesta moduli

Vizualizza moduli richiesti

Visualizea moduli sliminati ¥ ersione software: 1.08 del 01/09/2009 TravaiSibito
Visualizza domands inviate IMPORTANTE
Dichiarazione di Per poter utilizzare il programma SUl & necessario che sul proprio personal computer sia stato

precedentemente installato il software gratuito 'Sun Java Environment JRE' versione 1.6 o superiare, per

Emersione sisterni operativi di tipo Microsoft Windows o Linux, o 'Sun Java Runtime Environment JRE' versione 1.5
_— per sisterni operativi di tipo Mac 05 X disponibili sul sito web

Scarica il programma

hitp: s java.comiit’ Come fare per
FaQ
Help Desk Attenzione
E; ile riscontrare problemi di incompatibilita
Medifiea § dati personali ® per utenti windows che utilizzana sisterni 154 Server

Cancella la registrazione al ® perutenti mac con sisteri aperativi Tiger inferiori alla wersione 10.4.11.

portale

Esci

Informazioni

Reguisiti minimi

Software per utenti Windows (scaricare il software, installarlo e lanciare il programma SUI dal
desktop)

Software per utenti Linux (scaricare il software, installario e lanciare il programma SU| dal desktop)
Software per utenti Mac 08 X (scaricare il software installarlo e lanciare il programma SUI dal

Scarica il programma

Prima di effettuare il salvataggio del programma, & necessario identificare, tra quelle proposte, la versione
specifica per il sistema operativo del proprio personal computer.

Il bottone “scarica il programma per Windows ", ad esempio, permette di avviare il salvataggio del
programma di compilazione (file di installazione denominato “sui_win.exe "), per utenti che dispongono sul
proprio personal computer di un sistema operativo di tipo Microsoft Windows.

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00 Pagina 21 (49)



Sportello Unico Immigrazione

Programma per utenti Windows

|
f #’M

Programma di installazione Windows {file .exe - & MByte).

Fare clic sul pulsante successiva per salvare il file di installazione sul proprio personal computer:

» Scarica il programma per Windows

Terminato il salvataggio, per completare la procedura di installazione, fare riferimento al manuale
tecnico, disponibile cliccando sullicona seguente

Manuale di installazione windows

- Durante l'installazione non sara necessario essere connessi ad internet.
- E'consigliato chiudere tutte le applicazioni sul proprio personal computer,incluso il browser.

Download del programma per utenti windows

Per il corretto utilizzo del programma sul proprio personal computer, &€ necessario verificare preventivamente
che i requisiti minimi di compatibilita indicati all'interno della pagina risultino soddisfatti.

Requisiti minimi per 'utilizzo del programma

Browser compatibili

Microsoft Internet Explorer 5.5 e superiari
Metscape 7.1 & superiori

Mazilla 1.4 & superiari

Mozilla Firefox 0.8 e superiari

Safari 1.2.1 e superiori

Requisiti minimi per l'utilizzo del programma

s Processore: 700 MHz Intel Pentium [l o equivalenti
# hlemaoria ram: 256 MB
e spazio sudisco: 100 MB di spazio disponibile

Sistemi operativi

Windows Wista

Windows ®P Professional (SF1,3P2)
Windows XF Home

Windows 2000 Professional (SP4+)
Linux

Mac O =

Estratto dei requisiti minimi per I'utilizzo del programma di compilazione

Attenzione
E' possibile riscontrare problemi di incompatibilita:
e per utenti windows che utilizzano sistemi ISA Server.
e per utenti mac con sistemi operativi Tiger inferiori alla versione 10.4.11.
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1.3.2 Procedura di installazione del programma

Ultimato il salvataggio del programma sul proprio personal computer, & possibile avviare I' installazione
utilizzando il file scaricato “sui_win.exe ”.

La procedura di installazione del programma di compilazione varia a seconda del sistema operativo del
proprio personal computer. Per informazioni di dettaglio, & possibile far riferimento ai manuali di installazione
relativi ai diversi sistemi operativi supportati, presenti all'interno della medesima sezione del sito.

Nel paragrafo successivo viene fornito un estratto dell’ installazione del programma di compilazione su
sistema operativo di tipo Microsoft Windows XP.
Per l'installazione su sistemi operativi differenti, vedere il manuale di installazione relativo.

1.3.3 Installazione del programma su personal compu ter con sistema
operativo di tipo Microsoft Windows XP.

Azione dell’'utente Immagine di dettaglio

Programma per utenti Windows
"f

Programina di installazione Windows (file .exe - 5,24 MByte).

Avviare la procedura di salvataggio Fare clic sul pulsante successivo per salvare il file di installazione sul proprio personal computer:
del programma sul proprio personal
computer dal sito web, selezionando

il bottone “Scarica il programma
per Windows ” all'interno della sotto-
sezione “ Programma per utenti B
Windows ”. -

/:_\d;

- Durante l'installazione non sara necessario essere connessi ad internet.
- E'consigliato chiudere tutte le applicazioni sul proprio personal computerinclusa il browser,

Terminata il salvataggio, per completare la procedura di installazione, fare riferimento al manuale
tecnico, disponihile cliccando sullicona seguente

| Manuale di installazione windows

Download del file - Avviso di protezione x|

Eseguire o zalvare il file?

MHaome: sui_win.exe
Tipo:  Applicazione, 8,05 MB

Premere sul bottone “Salva” per

avviare la procedura di salvataggio Da www,nullaostalavoro,interno.it
del programma sul proprio personal
computg_r, cosi come ¢V|den2|ato E sequi S Arrdla I
all'interno della figura.

pud danneggiare il computer. Se l'origine non & congiderata

|--“'“~ | file zcarnicati da Internet pozsono eszere utili, ma questa tipo di file
) puodan _ _ sidera
- attendibile, non esequire o zalkware il software. Quali izchi g comono
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Scegliere un percorso di salvataggio
del programma di compilazione
"sui_win.exe ”
sul proprio personal computer.

Salvain I@ Degktop

H o@D

BDocumenti

N JRisorse di rete

Documenti

Maome file:

Salva come:

5& Risorse del compute

I S0, EHE;

j Salva I

IAppIicazione

j Annulla |
v

Attendere il completamento della
procedura di salvataggio del
programma di compilazione

"sui_win.exe ”
sul proprio personal computer.

sui_win.exe da v, nullanstalavoro.interno, it

=10) ]

L[

Tempo residun skimako;
Scarica in: ciiDesktop

3 min 59 sec (97,7 KB di 8,05 MB copiaki)

Welocita di trasferimento 34,4 KBf'sec

V¥ Chiudi la finestra di dialogo al termine del download

A | S cartella Annulla
Completato il salvataggio, avviare la
procedura di installazione
effettuando un doppio clic sul file o
scaricato “sui_win.exe . UL, B
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Premere il bottone “Avanti ”
all'interno della finestra di
installazione visualizzata sul proprio
personal computer.

i Installazione di Sportella Unico Immigrazions 1.0 =

Benvenuti nel programma di
installazione di Sportello Unico
Immigrazione 1.0

Cupesbo programima instalérd Sportello Unico Immegrazions
1.0 ned vosino compuber,

Si raccomanda di chiudere tutte e skre spolicazion prima di
Iniziare Minstallazions. Questo permetterd al programma di
irest allazicones di agguornare | File di sisbema ssnza dover
rignvvigre il compuber,

Per proseguire, sceghere Avanti.

Leggere ed accettare i termini di
licenza d’'uso premendo il bottone
“Accetto ".

dovaniti Anradla
# Installazione di Invio elettronico domande nulla o B o] [ |
Licenza d'uzo e,
Prego leggere le condizioni della licenza d'uso prima di installare Invio elettronico r\ @ J

domande nulla osta 1.0,

Premere Page Down per vedere il resto della licenza d'uso.

Mote di rilascio dellapplicativo
Riferimenti a java

Riferimenti al marchio
Copyright

%e sj accetkano i termini della licenza d'uso scegliere Accetto per continuare. E necessario
accetkare i termini della licenza d'uso per installare Invio elettronico domande nulla osta 1.0,

Sistema di install azione Mullsoft w229

= Indietro Anndlla |
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37 Installazione di Sportello Unico Immigrazione 1.0 snlel= ﬁ
[ Selezione dei componenti —_
| Selezionare | componenti di Sportella Unico Imenigrazions 1.0 che si desidera installare, (4?
|
Selezionare i componenti da 1 aaianiane 1 Commonant chi &l daskdors Kictalace:
installare e, successivamente,
premere il bottone “Avanti ” ,
allinterno della finestra di | _ e Dacrtiors
installazione visualizzata sul proprio | nﬂs‘ crpapltinsl entide | VIERIEHGEREES |
personal computer. I|
I
Se il componente “Sportello Unico I| .
Immigrazione” risulta gia selezionato,
premere direttamente il bottone |.
“Avanti " senza effettuare ulteriori Spazio richiesto: 14,548
azioni. 2 = '
_ Py I
[ <indetro | avanti> | [ anwds |
[ =
. . . (5 Instaliazione di Sportello Unico Immigrazione 1.0 BT
Scegliere la cartella di installazione . . _
del programma sul proprio personal Scelta della cartella di installazione ==
Sceghere la cartella nella quale nstallare Sportella Unico Imeigrazions 1.0, (4? |

computer premendo il bottone
“Sfoglia ”.

E’ possibile modificare la cartella
predefinita di installazione proposta
dal programma.

Successivamente premere il bottone
“Installa .

ATTENZIONE!!
Su sistemi Windows Vista
per i quali non si dispone dei
privilegi di Amministratore &
necessario installare il
programma sul Desktop.

Questa procedura installers Sportelo Linkco Immigrazione 1,0 nella cartella seguente, Per
instalare inuna cartella drverca, selezionare Sfogiia & sceglenne un'altra, Per avviare
Minstallszions, selezionare: Installs,

W Cartells di destinazions
C:\Program Fies)Sportello Unico Immigrazions|

Spazio richiesto: 14,546
| Spacio dsponible: 35,268
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Si lo Unico Immigrazio e
# Installazione di Invio elettronico domande nulla osta 1. 10l =l
Installazione in corso e
Prego attendere mentre Invio elettronico domande nulla osta 1.0 viene installato, K @ ]
Estrazione: DownloadDomandePrecompilateServicelocator, class
I
Attendere il completamento delle
attivita di installazione.
Sistema diinstall azione Mullsokt w229
< Indietra A/t = Annla
b Installazione di Sportello Unico Immigrazions 1.0 = | -

Terminate le attivita, & possibile
chiudere il programma di
installazione premendo il bottone
“Fine”.

Completamento dell'installazione di
Sportello Unico Immigrazione 1.0,

Spoetello Unico Immigrazione 1.0 & stabo nstallsta sul vostro
computer.

Sceghere Fine per chiudere il programma di instslazione,

Attendere il caricamento del
programma di compilazione.

R

Caricamento del sistemna in corso, la preghiamo di aktendere
Boewic
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Awviato il programma di
compilazione delle domande, é
possibile procedere con I’ utilizzo
dello stesso.

& Sportello Unico Immigrazione 1.00

=lol x|

«|n|al=En| gl

Ministero dell’Interno 4
parlimm.\toper ’be e 'Immigrazione

Sportello Unico Immigrazione

rSportello Unico Immigrazion
Perprocedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduli
informatici precedenternente richiesti sul sito web hitp:fmullaostalavoro.interno.it.
Per maggioni informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di imporfazione all'intemo del programma,
fare riferimento alla guida in linea dell’applicazione accessibile dal mern “?” o tramite il fasto F1

[Azioni effettusbii

Importa i moduli elettronici Visualizza domande da  Visunalizza domande da Visualizza domande

inviate

Visualizza

inviare

Visualizza

nel programma

Imporka |

compilare

Visualizza

4o [ndistrs | Ajanti s | Anteprima | Salva perinvio | Invia, | Chiudi |

Al termine della procedura di
installazione, € importante effettuare
un test di connessione del client con

il sito.
Attivare la propria connessione ad
internet e premere il bottone
seguente

=lol x|

& Sportello Unico Immigrazione 1.00
Fle 7

™y

¢ =

Mlmstero dell’Interno &
Dipartimen e 'Immigrazione

i
toper ’be

Sportello Unico Immigrazione

rSportello Unico Immigrazion
Perprocedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduli
informatici precedenternente richiesti sul sito web hitp:fmullaostalavoro.interno.it.
Per maggioni informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di imporfazione all'intemo del programma,
fare riferimento alla guida in linea dell’applicazione accessibile dal mern “?” o tramite il fasto F1

[Azioni effettusbii

Importa i moduli elettronici Visualizza domande da  Visunalizza domande da Visualizza domande

inviate

Visualizza

inviare

Visualizza

nel programma

Imporka |

compilare

Visualizza

48 [ndistro | | Avanti s Enteprima | | Salva perinvio | Invia, | Chiudi |

Se la verifica risulta positiva, viene
visualizzato il seguente messaggio

Sportello Unico Immigrazione x|

i

E' stata rilevata una connessione ad Internet.
E' shilitato ad effettuare le operazioni di scarico dei moduli ed invio delle domande

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00
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In caso di problemi di connessione,
viene visualizzato un messaggio di
errore.

E’ necessario verificare che la
propria connessione ad internet
risulti attiva.

Sportello Unico Immigrazione

N

Attenzione! Lo Sportello Unico Immigrazione non & ragaiungibile.

‘Werificare che il computer sia connesso ad internet e che le impostazioni del proxy siano corrette,

Se necessario, & possibile modificare
le impostazione di connessione del
programma di compilazione
abilitando la gestione manuale di un
proxy (ad esempio per reti aziendali).
Selezionare all'interno del menu
“File” la voce “Impostazioni
connessione "

& Sportello Unico Immigrazione 1.00

File 7

Crl+5

5[a gf

Chrl+P

Ministero dell’ Interno

7 ' i
£ — i l pa.rumento per le Liberta Civili e 'Tmmigrazione (%

tello Unico Immigrazione

rSpartello Unico Immigrazion
Perprocedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduli
informatici prece dentemente richiesti sul sito web hitp;f/mullaostalavoro.intermo.it.
Per maggiori informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di imporfazione all'interno del programuma,
fare riferimento alla gnida in linea dell'applicazione accessibile dal mer “?* o tramite il fasto F1

rAzioni sffettuabii

Importa i moduli elettronici Visnalizza domande da  Visnalizza domande da Visualizza domande

inviate

Wisualizza

inviare

Wisualizza

nel propramma

Importa |

compilare

Visualizza

@ [ndictro | Avanti s

Anteprima || Salva perinvic | Inwia |

Chiti |

Inserire nei campi, le informazioni
richieste.
Confermare i dati forniti con il
bottone “Salva”.

Affinché la modifica abbia effetto,
dopo aver effettuato il salvataggio, €
necessario chiudere
completamente il programma di
compilazione e successivamente
riavviarlo.

ATTENZIONE, i dati rappresentati
nella figura sono a scopo
puramente esemplificativo

Impostazioni connessione

v

Ilza le sequenti impostazioni manuali per il prosey

~Imposktazioni Proxy

Proxy HEbp |192.1E-E=.15.2EI

|3128

Porta

Lisa le sequenti imposkazioni per 'autenticazione v
Login | rossi
Password I********

Chiudi

Salva |
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Ad apertura del programma,
effettuare un nuovo test di
connessione premendo il bottone
seguente

=10 x|

Sportello Unico Immigrazione 1.00
Ele 2

rSportella Unica Immigrazion:

Ministero dell’Interno
anarl:immtoper Liberta Civili e I'Tmmigrazione

Sportello Unico Immigrazione

Per procedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i mo duli
informatici precedenternente richiesti sul sito web hitp:/mullaostalavoro.interno.it
Per maggioti informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di importazione all'interno del programma,
fare riferimento alla gnida in linea dell'applicazione accessibile dal memi “?” o framite il tasto F1L

Azioni effettuabili

Importa i moduli elettronici Visualizza domande da  Visunalizza domande da Visualizza domande

inviate

Visualizza

inviare

Visualizza

compilare

Visualizza

nel propramma

Imparta |

Irwia | Chitdi |

4 [rdictes || Avanti s Enteprima || Salva perinvio

Periodicamente, €& consigliabile
verificare la disponibilita di nuove
versioni del programma di
compilazione.

Selezionare, dopo aver attivato la
propria connessione ad Internet,
all'interno del menu “?”

il comando “Controlla
aggiornamenti ”

=10l x|

& Sportello Unico Immigrazione 1.00

Guida in linea. ..

Informazioni su Sportello Unico Immigrazione I

iy

Ministero dell'Interno
Dipartimento per le Liberta Civili e 'lmmigrazione

Sportello Unico Immigrazione

rSportella Unica Immigrazion:
Per procedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i mo duli
informatici prece dentemente richiesti sul sito web hitp;/mullaostalavoro.interno.it
Per maggiori informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di importazione all'interno del programma,
fare riferimento alla gnida in linea dell’applicazione accessibile dal memi “?” o framite il tasto F1L

Azioni effettuabili

Importa i moduli elettronici Visualizza domande da  Visunalizza domande da Visualizza domande

inviate

Visualizza

inviare

Visualizza

compilare

Visualizza

nel propramma

Imparta |

Irwiz | Chitdi |

&8 Indietrs | Avemti & Anteprima || Salva perinvio

Un messaggio notifica il risultato del
controllo

Sportello Unico Immigrazione x|

L.
- | J La versione del programma risulta aggiornata
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Sportello Unico Immigrazione

1.3.4 Interfaccia principale del programma

Dopo aver avviato il programma di compilazione si &
compilazione dei moduli richiesti sul sito web.

in grado di procedere con l'importazione e la

L'operazione di avvio del programma & variabile in funzione del sistema operativo del proprio personal

computer.
Su sistemi operativi del tipo Microsoft Windows , ad esempio, sono da effettuare le seguenti operazioni:

= Aprire il menu “Awvvio” o “Start” del sistema operativo
=  Selezionare il menu “Programmi”
= Selezionare la cartella “Sportello Unico Immigrazione”

= Selezionare l'icona “Sportello Unico Immigrazione”

Completata la sequenza di operazioni descritte, viene visualizzato il pannello di controllo del programma di
compilazione

Sportello Unico Immigrazione 1.00 =10l x|

File 2

L I

pa.rtunento per le Liberté

Sportc ico | NIgrazic

',\ Ministero dell'Interno
e I'Tmmigraz

rSportello Unico Immigrazione
Per procedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduoli
informatici prece dentermente richiesti sul sito vweb hitp://mullao=talavoro.intermo.it.
Per maggior informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di importazione all'intermo del programma,
tare riferimento alla gnida in linea dell’applicazione accessibile dal mem “?” o tramite il fasto F1

~Azioni effettuabil

Importa i moduli elettronici Visunalizza domande da  Visnalizza domande da Visnalizza domande

nel programma compilare inviare inviate

Importa [ Wisualizza | Wisualizza [ Visualizza [

@8 Indietro | Avanti s Antepritaa || Salva perinwio | Inwia | Chiundi |

Pannello di controllo del programma di compilazione

All'interno del pannello di controllo & possibile effettuare le seguenti attivita:

Importare i moduli elettronici generati sul sito web.

Visualizzare i moduli di domanda da compilare.

Visualizzare i moduli di domanda da inviare allo Sportello Unico.
Visualizzare i moduli di domanda inviati allo Sport ello Unico.

pNPRE
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1.4 Importazione e compilazione di un modulo sul pr  oprio personal
computer

Importazione
e compilazione
di un modulo

sul personal
computer

Le richieste dei moduli effettuate sul sito, sono visualizzabili all'interno della sezione “Visualizza moduli
richiesti ”. E’ possibile accedere alla sezione utilizzando il link “Visualizza moduli richiesti " disponibile
all'interno del menu di navigazione del sito, posto sulla parte sinistra della pagina (Area personale).

x

'—-'

Decreto Flussi 2007

Vai alla Home page Haorne utente

Fichiesta moduli Servizi diSpDI]ibﬂi

Visualizza moduli richiesti

Servizi disponibili

Vigualizza moduli eliminati

Vienalizza dormande inviata Servizi disponibili all'interno della propria area oy

# Dichiarazione di emersione di lavoro irre
Dichiarazione di Emersione

Manuale Litente
Sezione peril supporto all'invio dei modu

& Richiesta del modulo informatico per la
o ® Visualizzazione dei moduli richiest

Scarica il programma * Yisualizzazione delle domande inviate
FA0 * Yizualizzazione delle domande eliminate

& Modifica dei dati personali farniti nella fas
Help Deslk & Cancellazione della registrazione

[ ]

[ ]

Modifica i dati personali

Cancella la registrazions al portale

Primo accesso al sistema
Ea=ci

Accesso alla lista dei moduli richiesti

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00 Pagina 32 (49)



Sportello Unico Immigrazione

Wai alla Homs page Horre uterte
Richiesta moduli Servizi disponibili

Visualizza moduli richiesti I

Visualizza domande inviate Servizi disponibili

Servizi disponibili all'interno della propria area perg
Srarica il programma
e Richiesta del madulo informatico perla pre

FAQ isualizzazione dei moduli iehiesti

Help Desk

Link diretti | Polizia distate. =] ®

Modifica i dati perscnali

Vaialla Home page
Richiesta modul: Visualizza moduli richiesti

Yisualizza moduli richissti

sl uli eliinat L'elenco in basso mostra | moduli informatici generati.
Visualizza moduli eliminati g compietare 1a procedura di presentazione delle domande & necessario:

Visualizza domande inviate

o Ayer scaricato ed installato il programma disponibile alla pagina scarica il programma.

- . . o Aver gearicato | modull infarrmatici sul proprio personal cormputer tramite 1a funzionalitd disponibile allinterno del program ma di
Dichiarazione di

compilazione
Emersione
La successiva compilaziona di ciascun modulo richiesto sara possibile offine (senza essere connessi ad internat)
Scarica il programma 2 :
preg Lista richiests effettuate
F&D
Cognome . Cognome Tipo Cancella
R MName Richiedente Nome Lavoratore
Help Desk Richiedente Lavoratore Modello domanda
Madifica i dati personali ross] neli = Cancelia
Cancella la registrazione al
portals
Esci

Visualizzazione dei moduli richiesti

Come anticipato nei paragrafi precedenti, la compilazione dei moduli deve avvenire esclusivamente
attraverso I’ utilizzo di uno specifico programma disponibile sul sito all'interno della sezione “Scarica il
programma .

Dopo aver installato il programma sul proprio personal computer, e richiesto uno o piu moduli sul sito, &
necessario procedere con l'importazione degli stessi allinterno del programma di compilazione. Nel
paragrafo successivo viene fornito il dettaglio della procedura.
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1.4.1 Importare i moduli elettronici nel programma

Avviare il programma di compilazione installato sul proprio personal computer e la propria connessione ad
Internet. Utilizzando il bottone “Importa ”, presente all'interno dell'interfaccia principale del programma, viene
avviata la procedura di caricamento dei moduli richiesti sul sito.

Attenzione!!l
Questa operazione deve essere effettuata la prima v olta che si accede al programma ed ogni volta
che viene effettuata una nuova richiesta di un modu lo sul sito.

Azione dell’'utente Immagine di dettaglio

Sportello Unico Immigrazione 1.00 = ] 3
Ele 2

Y
‘:\ Ministero dell’Interno @

rSpartello Unica Immigrazione
Per procedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i mo duli
informatici precedenternente richiesti sul sito web hitp:/mullaostalavoro.interno.it
Per maggioti informazioni sulla procedura di generazione dei moduli, e di importazione all'interno del programma,
fare riferimento alla gnida in linea dell'applicazione accessibile dal memi “?” o framite il tasto F1L

Avviare la procedura di import

“ »
premendo sul bottone “Importa cion offettusti
Importa i moduli elettronici | Visualizza domande da  Visnalizza domande da Visualizza domande
nel propramma compilare inviare inviate

Imparta | visualizza visualizza visualizza

4o Indietr | Avants ep | | Sateprima || Salva perinvio

Irwia | Chitdi |

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00 Pagina 34 (49)



Sportello Unico Immigrazione

Premere il bottone “Importa ”.

Attenzione!!! per effettuare questa
operazione, € necessario attivare
una connessione ad Internet.

& Sportello Unico Immigrazione 1.00

o[
File 7

AEFIEON

rSportello Unico Immigrazionw

Sportcllo Unico Immigrazione

MN.B.:Prima di effettuare I'importazione bisogna aver generato i moduli tramite il sito web
hittp:/mullacstalavore.intermo.it

Per procedere con importazione dei moduli elettronici:

# Aftivare la connessione ad internet del proprio PC
# Premere sul bottone Imporia.

# Fomnire le credenziali di accesso utilizzate per accedere al sito http;/mullaostalavoro.interno.it

rScaricare i moduli informatici

Imporia i moduli elettronici dal sito web

P talavoro.interno.it

Importa

4o [ndistrs | Ajanti s | Anteprima | Salva perinvio | Invia, | Chiudi |

Premere il bottone “Si” per
confermare I'avvio della procedura di
importazione

Invio elettronico di domande nullaoska x|

/ ' : Impattare tutte le domande generate sul sika?

Inserire all'interno dei campi “E-Mail”
e “Password " le credenziali di
accesso utilizzate per accedere al
sito web.

Successivamente premere sul
bottone “Scarica”

E-lail luca.rossi@mail.it

ﬂl

Sportello Unico Immigrazione {;

Frspward

Interranpi |

Chiudi
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Sportello Unico Immigrazi

Attendere il completamento
dell'attivita di import.

In questa fase € necessario che la
connessione ad Internet del proprio
Personal Computer resti attiva.

N

of

Passrad

Interrampi |

E-lMail luca.rossi@mail it

Scarica |

Acquisizione moduli informatici:

Chiudi |

In caso di anomalie nella procedura
di acquisizione, sono visualizzati
messaggi di errore.

< &

of

E-lMail luca.rossi@mail it

Pazsword
Scarica |

Interrampi |
Arcquisizione moduli informatici:

Lo Sportello Unico Immigrasione non e raggiungibile.
Werificare che il computer sia connesso ad Internet

Operazione conclusa
[N on e stato scaricato aleun modulo informatico

Chiudi |

Al termine della procedura, premere
il pulsante “Si” se si intende passare
automaticamente alla procedura di

compilazione dei moduli acquisiti

Selezionare una opzione ﬂ

:.:) Si wuole visualizzare la schermata con i moduli informatici pronti per la compilazione?

Annulla |

Con la prima operazione di importazione, vengono importati dal sito tutti i moduli disponibili.
Per le operazioni di importazione successive, vengono scaricati dal sito web solo i moduli che sono stati

richiesti dopo I'ultima importazione (importazione incrementale).
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Se si procede con la cancellazione di un modulo all'interno del programma di compilazione, tramite
I'apposita funzionalita descritta nel paragrafo seguente, al successivo avvio della procedura di importazione,
il modulo cancellato viene nuovamente scaricato.

1.4.2 Visualizzazione e compilazione delle domande

All'interno dell'interfaccia principale del programma, utilizzando il bottone “Visualizza” posto in
corrispondenza della voce “Visualizza domande da compilare ", viene avviata la procedura di accesso alla
lista delle domande presenti all'interno del programma di compilazione.

In questa fase non & necessario che il proprio Pers  onal Computer sia connesso ad Internet.

Azione dell'utente Immagine di dettaglio

Sportello Unico Immigrazione 1.00 S ] |
File 7
=[50 e
\ Ministero dell'Interno
L pa.mmmto per le Liberta Civili e Immigrazione \
Avviare la procedura di ——
. N 3 ~Sportella Uriico Immigrazian
VISU al 1ZZzazione d e | | e d om ande Perpr_ucedere Fn.n]a compilazione d_elle. do.mand.e & necessario aver prima imp_nmm i_mndu]i
importate nel programma di M EOSES FGRE AL Fo ik 3 ot e et A i o A s as s
COm pilazione prem endo Su I bOttOne fare riferimento alla guida in linea dell’applicazione accessibile dal mern “?” o tramite il fasto F1
“Visualizza ", posto in aon effetruzbi

corrispondenza della voce
“Visualizza domande da
compilare ”

Importa i moduli elettronici| Visualizza domande da| Visunalizza domande da Visualizza domande

nel programma compilare inviare inviate

Imparta | Wisualizza Wisualizza Wisualizza

4w Indietro | Avanti sp Antepritaa || Salva permviul Ir\wal Chiudil
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Il programma visualizza, in forma di
lista, tutte le domande acquisite dal
sito web ordinate per data di
richiesta

& Invio elettronico di domande nulla osta 1.00 i

File 2

¢|n|d=sn

-

rimento Telematico Null

Compilare un modulo informatico
[ Cliccare sul bottone compila in conispondenza della domanda che si intende completare

Gestions moduli informatici

Richiedente Lav oratore Tipologia modello Seleziona Operazione

De Maio Michele Malvina George Modello & Compila Eliming
Mattiocco Marca Tiler John Maodello & Comnpila Elimina
Della Mirandola Serwin Mancus Modello B Compila Eliming
Badescu Ramones Badu Mark Modello B Compila Eliming

4@ Indietro | Asranti e | Anteprima | Salva perinvio | Invia | Chiudi |

E’ possibile scegliere un modulo da
compilare premendo sul bottone
“Compila ™.

In alternativa, € possibile procedere
con la cancellazione di uno o piu
moduli premendo il bottone
“Elimina ”

B

E= Invio elettronico di domande nulla osta 1.00 ki

File 7

“lmja

.,
o

Compilare un modula informatico
’7 Cliccare sul bottone compila in corrispondenza della domanda che =i intende completare

Gestione moduli informatici

Richiedente Lavoratore Tipologia modello Seleziona Operazione

Dre Maio Michele Malwina George Modello & Compila | Elimina
Mattioceo Marco Tiler Joht Modello & Campila Elimina
Della Mirandola .. Serwin Marcus Modello B Campila Elimina
Badescu Ramones Badu Mark Modella B Campila Elimina

Q-Indiatml Avanu-bl Ankeprica || Salve perinvio

Irvvia: Chiudi |
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Sportello Unico Inimig

razione

Da questo momento inizia la fase di
compilazione vera e propria del
modulo.

Inserire tutte le informazioni richieste
dal modulo all'interno delle diverse
pagine.

E’ possibile avanzare tra le diverse
pagine del modulo, tramite i due
bottoni “Avanti ” ed “Indietro ” posti
nella barra inferiore della maschera.
Un numero posto nella parte in
basso a destra di ogni maschera,
indica il numero della pagina in cui ci
si trova

Per informazioni di supporto sulla
compilazione di alcuni campi &
possibile utilizzare i “bottoni di

aiuto ” identificanti dal simbolo @' .

=10l x|

giain caso di dichiavazioni mendaci o non veritiere, in tutt: - ‘Qll_lilg l‘
PRESEN] \ Mmlstero  dellInterno @=%
Richiesta nulla osta al lavoro dome ]

eaxt. 30 D.P.R n. 39399 ¢

Cognome verdi )
Netoit Bl Bl Bl ses B
Bl sl ||
Sl Provincia di nascita, =
S i

Luogo di naseita

Como. =l
BENE LARIO

veorso tatia 1

caP 84321

[0

| |

Chiudi domanda

E’ possibile salvare i dati inseriti e
chiudere il modulo in qualsiasi
momento.

: F\\e rg

sl

E Invio elettronico di domande nulla osta 1.00

|=|s] 4 | @
o

=101 x|

Mlmstero dell’ Intemo /

umparleuberlac

ulla Osta al Lavor
Dah Adl dutore .11 o 22

Cittadinanza (Stato) =l
In possesso di attestato di iscrizione anagrafica(D Lgs. n 30/ 2007) =l
Documento di identita @
Tipo del documento =l
Data di rilascio - =l | Mumers det documento
Rilasciato da |
Data di scadenza j = j . j
Titolare di =l
Sradenza del documento -0 =l 7| Mumers det documento
Permotivi di
Richiesta di rinnowo =l Data di richiesta rinnavo -1l =l

Modello A (314

Hvant o

Antepnmal Salva per invio Inv)al

< Indietra Chiudi Domanda |
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Sportello |

1CO E'IZIEI]Z‘I'i‘.'J’I'Z?'!t"

Al termine della procedura di
compilazione del modulo, il modulo
stesso puo essere chiuso cliccando

sul bottone “salva per 'invio "

presente nell'ultima pagina di

compilazione.

Attenzione !l

guesta operazione rende il modulo
non piu modificabile e pronto per
l'invio.

Nel caso in cui ci si accorga di aver
erroneamente compilato il modulo,
sara necessario cancellarlo dalla
lista di quelli pronti per l'invio e
importarlo nuovamente dal sito web
per ripetere la compilazione.

Invio elettronico di domande nulla osta

[Slms] 5]l
"‘T Ministero dell'Interno
‘e 'Tmmigrazione

=101 x|

Dipartimento per le Liberta Civili

erimento Telematico Nulla Osta al Lavore

Imposta di bollo (€ 14.62)
2345789 |

Estremi della marca da bollo telematica

AVVERTENZA
Al momento della firma del Nulla Osta presso lo Sportello Unico Inumigrazione dovra essere consegnato

l'originale della ricevuta della Marca da Bollo i cui estremi sono stati indicati nel presente module

DICHIARAZIONE
Il sottoscritto conferma la veridicita dei dati inseriti e delle dichiarazioni e

conferma l'assunzione degli impegni sopra riportati

Conferma =

(14/14)

<Im:lietm| Avﬂntx>| Anteprima

Salva perl'invio I Inwia | Chiudi domanda

Data aggiornamento 17/08/2009 11.44.00

Pagina 40 (49)




-

Ministero dell'Interno
L Di;:a_rt:_ment?}:f;:ile_l..iba_er.ta Civili e 'Tmmigrazione "

1.5 Invio di un modulo di domanda

Invio telematico
di un modulo

compilato

All'interno dell'interfaccia principale del programma, utilizzando il bottone “Visualizza” posto in

corrispondenza della voce “Visualizza domande da inviare ”, &€ possibile accedere alla lista delle domande
compilate e pronte per l'invio presenti all'interno del programma di compilazione.

Attenzione!!
Per avviare la fase di Invio delle domande € necess  aria una connessione attiva ad Internet.

Azione dell’'utente Immagine di dettaglio

sportello Unico Immigrazione 1.00 [ = ] 3
Ele 2

€« s

\ Ministero dell’Interno (ﬁf
L} ‘ Du_:zammemo per le Liberta Civili e ' Tmmigrazione K\-:;;‘“*"w‘l/j

rSportella Unica Immigrazion:

Avviare la procedura di

Perprocedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduli

visualizzazione delle domande da e R
InVIare prem e ndO su I bOttO ne fare riferimento alla gnida in linea dell'applicazione accessibile dal memi “?” o framite il tasto F1L
“Visualizza ", posto in oo effetucbi

corrispondenza della voce
“Visualizza domande da inviare "

Importa i moduli elettronici Visualizza domande da | Visunalizza domande da Visualizza domande

nel propramma compilare inviare inviate

Imparta | visualizza visualizza visualizza

4 [rdictes || Avanti s Enteprima || Salva perinvio

Irwia | Chitdi |
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Il programma visualizza tutte
ledomande correttamente compilate,
pronte per essere inviate allo
Sportello Unico per I'immigrazione

~Mooeliinformaaci compiati

Le seguenti g de sono late il
Perp <om Linvio ¢ Tio 1 il bottome “Inria”,
~Gastiane maduli nformatici
Richiedente Lavaratore Tipalogia modelln Seleriona Oper rione
g wet o gl Madelo EM dsgrme | mea |

ﬁmé:m| ﬁvnanI tepa th-apnrin_m| I_rmial E:hiud.{[

E’ possibile procedere con l'invio
delle domande premendo sul bottone
“Invia”.

& sportello Lnico Immigrazione 1.08

Fie 7 - -
¢ nd.ihle

Maceli iformaici compilati

N i

Le seguent d de somo state
P, -

com Ulinwin e

il botinne “Tnvia™ ‘

Sestion= madui nformatici

Richiedende

Lavaabore Tipalugia modella Belicedria Oipin vt
e g wef dsft aidfh Maodello B Anlszrine | Elinias |
e e e e R

Premere il bottone “Si” per
confermare I'avvio della procedura di
invio.

Invio elettronico di domande nulla osks
' E Inviare tutke le domande preparate?

x|
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All'interno della finestra visualizzata
sul proprio personal computer viene
notificato lo stato di avanzamento
della procedura di invio.

& Sportello Unico Immigrazione 1.00

Ele 2

EL IS

Sportello Unico Immigrazione

Modell informatici compilati

che siintende invia]

Le seguenti doman, m .‘- I -
Perprocedereconl| = - =

Gestione moduli informatici

Chitdi Interrompi
Richiedente azione
rossi nevio L” Elimina

Inwvio in corso del modulo informatico per:
- rossinevio

ﬁlnd:etml Avantl’l Lnteprirna || Salve perinvio | 1

Al termine della procedura di invio
viene visualizzata una finestra di
conferma dell’'operazione

Invio in corso del modulo informatico per:

- rossi nevio
Invio della domanda completato 2
Operazioni di invio concluse. 3
1 Modulo informatico ¢ stato invialo con successo.
Per ogni domanda inviata le sara spedita una mail di ricevuta -
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Per ogni domanda inviata
correttamente, il sistema di ricezione
provvede ad inviare una e-mail
all'indirizzo personale fornito in fase
di registrazione associato alla
singola domanda.

La mail contiene l'indicazione della
data / ora di ricezione della
domanda, ed alcuni dati relativi alla
domanda inviata.

ATTENZIONE!
In caso di presentazione di
domanda di Emersione (modulo
EM), la mail di conferma di
avvenuta ricezione non
sostituisce in alcun modo la
ricevuta PDF scaricabile dal sito
nullaostalavoro.interno.it

Ministero dell'Interno
Dipartimento per le Liberta Civili e I'mmigrazione

Servizio di inoltro telematico delle domande di nulla osta al lavore o al ricongiungimento familiave per cittadiy
extracomunitari.

Gentile ROSSI LUCA

La informiamo che il modulo informatice da Lei inwiato & stato ricewuto correttamente
Der le attivita merentt la pratica potra utthzzare 1 seguenti datt

Identificativo: EM0100000154
Codice verifica: 0913854d56f72a7b42e07d 19843504

T dati inerenti la domanda da Lei inoltrata sono i seguentt:

DATI

Tipo domanda presentata: Richiesta di nulla osta al lavore domestico
Nome e cognome richiedente: IMichele De Mlaio
Nome e cognome lavoratore: George Malvina

Data e ora di ricezione domanda: 26-10-2007 ore 8:30:32 (hhvmmiss)

La presente ricevuta non abilita all' mstaurazicne di un rapporto di lavero
Non costituisc re soggiomo dello straniero sul territorio italiano. Per le procedure di ricongiungitento famigliare questa ricewuta non costituisce
richiedere il wisto d'ingresso a senst dell'art. 29 comma 8 del decreto legislative 286/98

uramente
seconda del

NB: la mail rappresentata nella figura & a scopo p
esemplificativo. Il testo della mail puo variare a
modulo di richiesta inviato.

ATTENZIONE!

E’ possibile inviare la singola domanda una sola vo Ita.

Ricevuta la domanda, la chiave di autenticazione as
generata verra disattivata dal sistema. Ogni succes

rifiutato.

sociata al modulo informatico da cui & stata
sivo invio di una domanda gia inviata, verra
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1.5.1 Visualizzazione delle domande inviate all'int  erno del programma

Utilizzando il bottone “Visualizza ” posto in corrispondenza della voce “Visualizza domande inviate ", &
possibile accedere all’ elenco delle domande inviate allo Sportello Unico.

In questa fase non & necessaria una connessione att  iva ad Internet.

Azione dell’'utente Immagine di dettaglio

& Sportello Unico Immigrazione 1.00 ===l

Fls 2
¢ s&eEhle
e 5 S
\ Ministero dell’'Interno )
L Dipartimento per le Liberta Civili e | Tmmigrazione \.0 2
R . rSportello Unico Immigrazion:
Avviare la P rocedura di Per procedere con la compilazione delle domande & necessario aver prima importato i moduli
. . . informatici precedentemente richiesti sul sito web hitp:/mnllaostalavoro.interno.it.
visualizzazione delle domande Per maggiori informazioni sulla procedma &i generazione dei moduli, e di importazione all’interno del progranmma,
|nV|ate prem endO SU| bOttOI’]e fare riferimento alla guida in linea dell’applicazione accessibile dal merm “?” o tramite il tasto F1
“Visualizza ", posto in aciordeffettushii
Corrlspondenza de”a VOCG Importa i moduli elettronici Visnalizza domande da  Visualizza domande da Visnalizza domande
“Visualizza domande inviate " S e e

Imparta visualizza Visualizza | Yisualizza

4 [ndietro | Asranti e | Anteprimal Salva perinvio | Inwia Chmdil

EE] Sportello Unico Immigrazione 1.00 W o ] 5 |
File 7

~ls

Ministero dell’'Interno x /ﬁ\

Dipartimento per le Liberta Civili e I Tmmigrazione
rtello Unico Immigrazione

\

Utilizzando il bottone “Visualizza ” i Sp
viene mostrata la domanda inviata.

~Wisualizzare anteprima di un modulo invisto

Atte n ZI one : Ie dom an d e Can ce | | ate Le segnenti domande sono state inviate ¢ te. Sul sito web hitp Nlao stalavoro.interno. it
su | sito we b sSoNo evi d enziate d i & disponibile la ricevuta di invio per ogni domanda correttamente inviata.
rGestione moduli informatici
Cco | Ore rosso. Richiedente Lavoratore Tipologia modello Seleziona Operazione
rossinevio IModello Z I Fisualizza
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Sportello Unico Immigrazione

1.5.2 Visualizzazione delle domande inviate all'int  erno del sito web

E’ possibile visualizzare la lista delle domande inviate anche attraverso un’apposita area del sito all’interno
della propria area personale, denominata “Visualizza domande inviate " cosi come rappresentato
nellimmagine seguente.

Link dlreﬂli Palizia di stata | »

111 h| Tita S~ N
¥ Ministero dell'Interno WHe
Dipartimento per le:Libert'-a‘l'.(-f;':iVi'li-ei’.]mmigram:one 4 i q “ ._J‘
Decreto Flussi 2007 ~ Skt L
Waialla Home page Yisualizza le domande inviate testali 29&@gmail.com

Richiesta moduli

Visualizza moduli richiesti
isal: e e

Visualizza domands inviate

L'elenco in basso mostra le ricevute dei moduli informatici gid inviati al sistema centrale.
E'possibile salvare una copia della ricevuta sul proprio personal computer selezionando il link salva presente alla destra di ciascuna ricevuta.

Tipo modella
Dichiarazione di Harme richiedentel Cognaome richiedentel
Emersione Mo lavoratore I Cognorme lavaratore I

Ricerca |

Scarica il programma

Fan
Help Dask . i -
b Lista richieste inviate

Modifica i dati personali 1

Cancella la registrazione al c + :
oghnome e Cognome Tipo Scarica

s Nome Richiedente Nome Lavoratore 7
portale Richiedente Lavoratore Modello  ricevuta
B Rossi Mevio Gurvinder Singh Eh Satva

Visualizza domande inviate

Per ogni domanda inviata € inoltre possibile scaricare la ricevuta di ogni singolo modulo di domanda
ricevuto correttamente dal sistema , utilizzando il link “Salva”.

Un click sul link consentira di salvare il file sul proprio PC.

Per aprire il file € necessario avere installato sul proprio PC un programma per la lettura dei file PDF.

Download del file i x|

Apnire o zalvare il file?
ﬁ Mome: NAZ300000119,pdf
Adobe Tipo:  Adobe Acrobat 7.0 Document
Da 212.14.136,152

Apri Salva

danneqaiare il computer. Se l'ongine non & conziderata attendibile,

nok aprire o zalvare il fle. Quali nechi 21 corono

|@ | fle szaricati da Internet pozsono ezsere util, ma alcuni file pozsono

Finestra di download della ricevuta
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Nella pagina é disponibile un motore di ricerca che consente di filtrare le domande inviate per i seguenti
parametri:

¢ Tipo modello

¢ Nome richiedente

¢ Cognome richiedente
* Nome Lavoratore

¢ Cognome lavoratore

. Decrsto Flussi 2007

testaioggmal com

Vaiala Homepage Visualiza s comands iniae

Richiesta moculi

Visualizza reoduli richiesti
elenn n £asso mostra e ricere del nacull nformaticlgid izt al sistema centralz
“possiaile sahvare Jra cop a della ieevuta 3L proprio rersonal compuer slez onando i link saha presente alla destrad ciascunarizen.ta

Tipomodzlo fEM (7]
Nome rehiedarte Cogacie fish edente
Nome lavaratore Cognerre lavaratore

Dichiarazione di
Emersione

Ficera
Searica l programnz
FAQ)
R Lista richieste inviate
Modificaidat: pessonali ]
Cancellal registraziore l .
(_:ng_nome Nome Richiedente Cogname Nome Lavoratore Jpe:  Searica
portile g
B Yisualizza e domande inviate

Visualizza domande inviate

L'elenco in hasso mostra e ricevate dei moduli informatici aid inviati al sistema centrale.
E'possibile salvare una copia della ricevuta sul proprio personal computer selezionando il link salva presente alla destra di

ciascuna ricevuta,

Tipo modello Ebd ™
MNome tichiedente | Cognome richiedente |
Mome lavaratare | Cognome lavaratare |

Ricerca |

Motore di ricerca visualizza domande
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1.5.3 Download della ricevuta per domanda di emersi one di lavoro
irregolare

Per le domande relative alla procedura di emersione di lavoro irregolare di extracomunitari, la ricevuta di
invio potra essere scaricata esclusivamente dal sito web nullaostalavoro.interno.it.

Dopo aver effettuato I'invio della domanda tramite il programma di compilazione, il sistema provvedera a
inviare all'indirizzo e-mail fornito in fase di registrazione, una mail di avviso per confermare I'avvenuta
ricezione della domanda.

Potra trascorrere qualche ora tra I'invio della domanda al sistema da parte dell’'utente e l'invio della mail di
conferma. La mail di conferma non sostituisce la ricevuta scaricabile dall'area visualizza domande del sito
(vedi paragrafo precedente).

La mail di conferma sara simile alla seguente:

Ministero dell'Interno
Dipartimento per le Liberta Civili e I''mmigrazione
Servizio di inoltro telematico delle dichiarazioni di emersione di lavoro irregolare di cittadini extracomunitari.

Gentile Nevio Rossi.

La informiamo che la Sua dichiarazione di emersione di lavoro irregolare di extracomunitari addetti all'attivita
di assistenza per se stesso o per componenti della propria famiglia, affetti da patologie o handicap che ne
limitino l'autosufficienza, ovvero al lavoro domestico di sostegno al bisogno familiare, € stata ricevuta
correttamente.

| dati principali inerenti la domanda da Lei inoltrata sono i seguenti:
DATI

Nome e cognome richiedente: Nevio Rossi
Nome e cognome lavoratore: Singh Gurvinder

Data di ricezione: 01/09/2009 alle ore 11.23.47.234

Per scaricare la ricevuta che attesta I'avvenuta presentazione della domanda, pud accedere all'area
riservata del sito web del servizio di inoltro telematico delle domande di nulla osta al lavoro o al
ricongiungimento familiare o di emersione di lavoro irregolare per cittadini extracomunitari, nella sezione
Visualizza domande inviate, utilizzando le credenziali di accesso fornite in fase di registrazione. La ricevuta
sara disponibile per il download entro le prossime 72 ore.

Attenzione, questa mail non ha valore di ricevuta p  er gli utilizzi previsti dalla legge.

Esempio mail di conferma

Dal momento in cui si riceve la mail di conferma, la domanda inviata sara visualizzabile nell’area visualizza
domande cosi come indicato al paragrafo precedente, e da quel momento il sistema iniziera I'elaborazione
della ricevuta in formato PDF.

ATTENZIONE!

Dopo la ricezione della mail di conferma, laricevu  ta in PDF potrebbe non essere ancora disponibile.

Il sistema potrebbe richiedere fino a 72 ore dall'i  nvio della mail di conferma per la generazione del la
ricevuta.
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Nel caso in cui sia stata ricevuta la mail di conferma ma il sistema non abbia generato ancora la ricevuta
PDF, nell’'area “Visualizza domande inviate ", in corrispondenza della singola domanda per emersione di
lavoro irregolare, al posto del link “Salva” verra visualizzato il testo: “In elaborazione... ”

Link dliretti

& Decreto Flussi 2007

Vai alla Home page
Richiesta moduli
Visualizza moduli richiesti
Visualizza moduli eliminati

Visualizza domands inviate

Dichiarazione di

Emersione

Searica il programma
FaQ
Help Desk

IModifica i dati personali

Yisualizza le domande inviate

test ali 29@armail.com

L'elenco in basso mostra le ricevute dei moduli informatici gia inviati al sisterma centrala.
E' pozsibile salvare una copia della ricevuta sul praprio personal computer selezionanda il link salva presente alla destra di ciascuna ricevuta.

Tipo modello

Mame richiedente Cognome richiedente I
Mame lavoratare Cognome lavaratore I
Ricerca

Lista richieste inviate

1
Cancella la registrazione al Cognome ¢ Cognome Tipo Scarica
portale Richiedente NomeRichiedente Lavoratore Nome Lavoratare Modello  ricevuta
Esci Rossi Mevio Gurvinder Singh EM elabur?zione...
1
1
Cognome Tipo Scarica
a Nome Lavoratore P i
Lavoratore Modello ricevuta
Gunvinder Singh EM In
Y elaborazione...
1

Ricevuta in elaborazione
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